Приложение 1
к приказу Тамбовстата

от 27.11.2020 г. № 155

ДОЛЖНОСТЬ

федеральной государственной гражданской службы

в отделе Территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Тамбовской области

1. Административный отдел

	Группа должностей
	Должность 
	Основные должностные обязанности

	Старшая
	Главный специалист-эксперт
	1) участие в подготовке проектов нормативных актов, разрабатываемых Тамбовстатом;

2) осуществление подготовки либо участие в подготовке разъяснений по вопросам применения законодательства Российской Федерации, относящимся к сфере деятельности Тамбовстата;

3) осуществление представительства в судах, арбитражных судах различных инстанций по делам с участием Тамбовстата;
4) осуществление претензионной работы;

5) проведение правовой экспертизы  проектов приказов, правил, инструкций, положений и других нормативных и распорядительных правовых актов Тамбовстата;

6) формирование требований, определение условий исполнения государственных контрактов, критериев оценки выполнения работ, оказанных услуг по размещенным заказам;

              7) осуществление консультационной работы и непосредственное участие по возбуждению и рассмотрению дел об административных правонарушениях в сфере официального статистического учета;

              8) возбуждение исполнительного производства по делам об административных правонарушениях.




2. Финансово-экономический отдел

	Группа должностей
	Должность 
	Основные должностные обязанности

	Старшая
	Ведущий специалист-эксперт
	1) Начисление в установленном порядке всех видов заработной платы, пособий по временной нетрудоспособности, премии, другие выплаты по штатным сотрудникам, ведет расчеты по внештатным работникам по договорам ГПХ;

2) осуществляет расчеты в установленном порядке с организациями и отдельными лицами по начислениям и удержаниям из заработной платы специалистов и служащих;

3) подготавливает и выдает справки работникам Тамбовстата по вопросам начисления заработной платы и других выплат и удержаний из них;
4) учитывает принятые бюджетные и денежные обязательства по заработной плате;

5) осуществляет подготовку и сдачу отчетности по НДФЛ и во внебюджетные фонды по начислениям на ФОТ ;

6) осуществление сверки расчетов по НДФЛ в разрезе КПП и по внебюджетным взносам;

              7) владение методами финансового анализа информации, содержащейся в финансовой(бухгалтерской) отчетности, установление причинно-следственных связей изменений, произошедших в текущем тпериоде.




