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Приложение

 к Приказу Тамбовстата

от 4 июля 2008 года № 25 в
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ИСПОЛНЕНИЯ 
ТЕРРИТОРИАЛЬНЫМ ОРГАНОМ ФЕДЕРАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ 
ГОСУДАРСТВЕННОЙ  СТАТИСТИКИ  ПО ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ОФИЦИАЛЬНОЙ 
СТАТИСТИЧЕСКОЙ ИНФОРМАЦИИ  ОРГАНАМ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ 
ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ, ТЕРРИТОРИАЛЬНЫМ ОРГАНАМ ФЕДЕРАЛЬНЫХ ОРГАНОВ 
ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ, ОРГАНАМ МЕСТНОГО
САМОУПРАВЛЕНИЯ, СУДАМ, ОРГАНАМ ПРОКУРАТУРЫ, ГЛАВНОМУ УПРАВЛЕНИЮ
ЦЕНТРАЛЬНОГО БАНКА РФ ПО ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ, 
ГОСУДАРСТВЕННЫМ ВНЕБЮДЖЕТНЫМ ФОНДАМ, ПРОФСОЮЗНЫМ 
ОБЪЕДИНЕНИЯМ И ОБЪЕДИНЕНИЯМ РАБОТОДАТЕЛЕЙ»

I. Общие положения

1. Административный регламент исполнения Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Тамбовской области (Тамбовстат) государственной функции «Предоставление официальной статистической информации  органам государственной власти Тамбовской области, территориальным органам федеральных органов государственной власти, органам местного самоуправления, судам, органам прокуратуры, Главному управлению Центрального банка РФ по Тамбовской области (ГУ ЦБ РФ по Тамбовской области), государственным внебюджетным фондам, профсоюзным объединениям и объединениям работодателей» (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Тамбовстатом при осуществлении полномочий по предоставлению официальной статистической информации (далее – государственная функция) органам государственной власти Тамбовской области, территориальным органам федеральных органов государственной власти, органам местного самоуправления, судам, органам прокуратуры, Главному управлению Центрального банка РФ по Тамбовской области, государственным внебюджетным фондам, профсоюзным объединениям и объединениям работодателей (далее - предоставление официальной статистической информации). 

2. Исполнение государственной функции по предоставлению официальной статистической информации осуществляется Тамбовстатом.

3. Распространение официальной статистической информации Тамбовстата, подготавливаемой в соответствии с федеральным планом статистических работ, осуществляется Тамбовстатом. 

4. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Гражданский кодекс Российской Федерации; часть первая от 30 ноября 1994 года №51-ФЗ - Собрание законодательства Российской Федерации, 1994; №32, ст. 3301; часть вторая от 26 января 1996 года №14-ФЗ - Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, №5, ст. 410;
· Федеральный закон от 29 ноября 2007 года №282-ФЗ «Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, №49, ст. 6043); 

· Федеральный закон от 27.07.2006 г. №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, №31 (ч. I), ст. 3448);

· Федеральный закон от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, №31 (ч. I), ст. 3451);

· Федеральный закон от 29.07.2004 г. №98-ФЗ «О коммерческой тайне» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, №32, ст. 3283);

· Закон Российской Федерации от 21.07.1993 г. №5485-1 «О государственной тайне»  (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, №41, 
ст. 4673);

· Федеральный закон от 25.01.2002 г. №8-ФЗ «О Всероссийской переписи населения» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, №4,               ст. 252);

· Федеральный закон от 21.07.2005 г. №108-ФЗ «О Всероссийской сельскохозяйственной переписи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005,  № 30 (ч. I), ст. 3119); 

· Федеральный закон от 02.05.2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, №19,  ст. 2060);

· Федеральный закон от 21.07.2005 г. №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, №30 (ч. 1), ст. 3105);

-  Указ Президента Российской Федерации от 12 мая 2008 г. №724 «Вопросы системы и структуры федеральных органов исполнительной власти» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, №20, ст. 2290);

· Указ Президента Российской Федерации от 13.05.2000 г. №849 «О полномочном представителе Президента Российской Федерации в федеральном округе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, №20, ст. 2112);

· Постановление Правительства Российской Федерации от 12.08.2000 г. №592 «О взаимодействии Правительства Российской Федерации и федеральных органов исполнительной власти с полномочными представителями Президента Российской Федерации в федеральных округах» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, №34, ст. 3473); 

· Постановление Правительства Российской Федерации от 19.01.2005 г.             №30 «О Типовом регламенте взаимодействия федеральных органов исполнительной власти» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, №4, 
ст. 305); 

·  Постановление Правительства Российской Федерации от 02.06.2008 г.
№420 «О Федеральной службе государственной статистики»  (Собрании законодательства Российской Федерации, 2008, №23, ст. 2710);
· федеральными законами о федеральном бюджете на очередной год.

5. Результатами исполнения государственной функции являются:

· направление официальной статистической информации высшим органам государственной власти посредством рассылки; 

· размещение свободно распространяемой официальной статистической информации на официальном Интернет-сайте Тамбовстата  в открытом бесплатном доступе;

· предоставление официальной статистической информации по письменному запросу;

· отказ в предоставлении официальной статистической информации по письменному запросу;

· заключение соглашения об информационном взаимодействии по предоставлению официальной статистической информации между Тамбовстатом, с одной стороны, и органами государственной власти Тамбовской области, территориальными органами федеральных органов государственной власти, органами местного самоуправления, профсоюзными объединениями и объединениями работодателей с другой стороны;

· отказ от заключения соглашения об информационном взаимодействии по предоставлению официальной статистической информации между Тамбовстатом,  с одной стороны, и органами государственной власти Тамбовской области, территориальными органами федеральных органов государственной власти, органами местного самоуправления, профсоюзными объединениями и объединениями работодателей с другой стороны.          
6. Получателями результатов исполнения государственной функции являются:

· главный Федеральный инспектор Тамбовской области аппарата полномочного представителя Президента РФ в ЦФО;

· органы государственной власти Тамбовской области;

· территориальные органы федеральных органов государственной власти

· органы местного самоуправления;

· суды;

· органы прокуратуры; 

· ГУ ЦБ РФ по Тамбовской области;

· государственные внебюджетные фонды;

· профсоюзные объединения; 

· объединения работодателей

II. Требования к порядку исполнения государственной функции

7. Порядок информирования и консультирования об исполнении государственной функции.
7.1. Получение сведений


Адрес Тамбовстата: 392642, Россия, Тамбов, Интернациональный пр., 14

Справочный телефон Тамбовстата: (475-2) 72-07-45 - приемная, 72-93-18 – отдел статистики сводной и региональной информации, факс: (475-2) 72-33-28

Адрес официального Интернет-сайта Тамбовстата: http://tmb.gks.ru:8085 

Адрес электронной почты для справок: e-mail:komstat@tamb.ru 

Режим работы:

         Понедельник – четверг   с 8.30 до 17.30,  
обеденный перерыв        с 12.00 до 12.48, 

         Пятница                            с 8.30 до 16.30.
7.2. Консультации по порядку исполнения государственной функции предоставляются сотрудниками Тамбовстата: 

по письменным обращениям;

по личным обращениям;

по телефону;

по электронной почте, на Интернет-сайте Тамбовстата.
При консультировании по письменным обращениям ответ направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента поступления письменного обращения.

Если обращение за консультацией поступает по телефону, то на ответ выделяется не более 15 минут, время ожидания ответа на звонок не должно превышать 
3 минут. 

При консультировании в форме ответов по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 
3 рабочих дней с момента поступления обращения.

При ответах на телефонные звонки и личные обращения, ответственные за информирование подробно и в вежливой (корректной) форме консультируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации (Тамбовстат), фамилии, имени, отчестве и должности ответственного за информирование, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или обратившемуся сотруднику органа государственной власти должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

           7.3. Текст Административного регламента размещается на информационном стенде и Интернет-сайте Тамбовстата.
8. Исполнение государственной функции предполагает предоставление Тамбовстатом: 

8.1 сводной (агрегированной) документированной информации о количественной стороне массовых социальных, экономических, демографических, экологических и других общественных явлений в Тамбовской области, формируемой в соответствии с федеральным планом статистических работ и официальной статистической методологией;

8.2 сведений:

- о сроках формирования официальной статистической информации в соответствии с федеральным планом статистических работ; 

- об утвержденных формах федерального статистического наблюдения и инструкций по их заполнению; 

- о разработанных Федеральной службой государственной статистики методологических документов по статистике; 

- о применяемых в статистической практике социально-экономических классификациях.

9. Исполнение государственной функции предполагает предоставление Тамбовстатом в зависимости от категории доступа следующих видов официальной статистической информации: 

9.1. Общедоступная сводная официальная статистическая информация, отражающая важнейшие показатели социально-экономического развития Тамбовской области, разрабатываемая в соответствии с федеральным планом статистических работ и размещаемая на официальном Интернет-сайте Тамбовстата в открытом бесплатном доступе. 

9.2. Официальная статистическая информация, распространение которой в Российской Федерации ограничивается Законом Российской Федерации от 21.07.1993 г.  №5485-1  «О государственной тайне», в порядке, установленном в статье 16 указанного закона, а также другими федеральными законами. 

9.3. Вся указанная в пп. 9.1 и 9.2 Административного регламента официальная статистическая информация может предоставляться за весь период наблюдения конкретного статистического показателя, формируемого в соответствии с федеральным планом статистических работ.

10. В сферу ответственности Тамбовстата входит  предоставление  официальной статистической информации, приведенной в пп. 9.1- 9.3 Административного регламента, по выборке значений показателей, относящихся непосредственно к Тамбовской области, разрабатываемые в соответствии с федеральным планом статистических работ. 

11. Форма предоставления официальной статистической информации в зависимости от степени ее доступности:

 по электронным каналам связи, в т.ч. по защищенным; 

 почтовая рассылка;

 размещение на официальном Интернет-сайте Тамбовстата в открытом бесплатном доступе;

 опубликование в официальных изданиях; 

 предоставление официальной статистической информации, распространение которой в Российской Федерации ограничивается Законом Российской Федерации от 21.07.1993 г. №5485-1 «О государственной тайне», с санкции органов государственной власти, в распоряжении которых в соответствии со статьей 9 указанного закона находятся сведения, содержащиеся в официальной статистической информации, по мотивированному письменному запросу органов государственной власти, предприятий, учреждений и организаций;

предоставление официальной статистической информации, содержащей сведения, ограничения на доступ к которым установлены федеральными законами, по мотивированному письменному запросу, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

предоставление по письменному запросу;

предоставление в соответствии с соглашениями сторон об информационном взаимодействии Тамбовстата, с одной стороны, и органов государственной власти Тамбовской области, территориальных органов федеральных органов государственной власти, органов местного самоуправления, судов, органов прокуратуры, 
ГУ ЦБ РФ по Тамбовской области, государственных внебюджетных фондов, профсоюзных объединений и объединений работодателей с другой стороны;

официальная статистическая информация независимо от формы предоставления и степени ее доступности (электронная почта, почтовая рассылка, размещение на официальном Интернет-сайте Тамбовстата, опубликование в официальных изданиях, предоставление по письменному запросу и в соответствии с соглашениями сторон об информационном взаимодействии) предоставляется бесплатно.

12. Сведения о платности исполнения государственной функции. 

Официальная статистическая информация, разрабатываемая в соответствии с федеральным планом статистических работ, в том числе с учетом его актуализации (корректировки), который в соответствии с пунктом 5 статьи 5 Федерального закона от 29 ноября 2007 года №282-ФЗ «Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации» разрабатывается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти совместно с субъектами официального статистического учета и утверждается Правительством Российской Федерации, предоставляется бесплатно. 

13. Режим предоставления официальной статистической информации главному Федеральному инспектору Тамбовской области аппарата полномочного представителя Президента РФ в ЦФО, органам государственной власти Тамбовской области, территориальным органам федеральных органов государственной власти, судам, органам прокуратуры, ГУ ЦБ РФ по Тамбовской области. 

Главному Федеральному инспектору Тамбовской области аппарата полномочного представителя Президента РФ в ЦФО, органам государственной власти Тамбовской области, территориальным органам федеральных органов государственной власти, судам, органам прокуратуры, ГУ ЦБ РФ по Тамбовской области предоставляется бесплатно: 

общедоступная официальная статистическая информация, разрабатываемая в соответствии с федеральным планом статистических работ, и размещаемая на официальном Интернет-сайте Тамбовстата в открытом бесплатном доступе, по электронной почте, по письменному запросу;

официальная статистическая информация, распространение которой в 
Российской Федерации ограничивается Законом Российской Федерации от 21.07.1993 г. №5485-1 «О государственной тайне», а также другими федеральными законами. 

14. Режим предоставления официальной статистической информации органам местного самоуправления. 

Органам местного самоуправления предоставляется бесплатно общедоступная официальная статистическая информация, разрабатываемая в соответствии с федеральным планом статистических работ, и размещаемая на официальном Интернет-сайте Тамбовстата в открытом бесплатном доступе, по электронной почте, по письменному запросу.

15. Режим предоставления официальной статистической информации государственным внебюджетным фондам, профсоюзным объединениям и объединениям работодателей. 

Государственным внебюджетным фондам, профсоюзным объединениям и объединениям работодателей предоставляется бесплатно общедоступная официальная статистическая информация, разрабатываемая в соответствии с федеральным планом статистических работ и размещаемая на официальном Интернет-сайте Тамбовстата в открытом бесплатном доступе, по письменному запросу.

16. Максимальные сроки предоставления официальной статистической информации по письменному запросу (поручению) органов государственной власти Тамбовской области, территориальных органов федеральных органов государственной власти, органов местного самоуправления, судов, органов прокуратуры, ГУ ЦБ РФ по Тамбовской области, государственных внебюджетных фондов, профсоюзных объединений и объединений работодателей составляют:

16.1. не более 10 календарных дней с даты поступления запросов главного Федерального инспектора Тамбовской области аппарата полномочного представителя Президента РФ в ЦФО;
16.2. не более 10 календарных дней с даты поступления запросов органов законодательной власти Тамбовской области;

16.3. не более 15 календарных дней с даты поступления запросов депутатов органов законодательной власти Тамбовской области;

16.4. не более 15 календарных дней с даты поступления запросов органов государственной власти Тамбовской области, территориальных органов федеральных органов государственной власти, органов местного самоуправления, ГУ ЦБ РФ по Тамбовской области; 

16.5. не более 30 календарных дней с даты поступления запросов государственных внебюджетных фондов, профсоюзных объединений и объединений работодателей;

17. Максимальные сроки рассылки официальной статистической информации органам государственной власти Тамбовской области, территориальным органам федеральных органов государственной власти, органам местного самоуправления, судам, органам прокуратуры, ГУ ЦБ РФ по Тамбовской области, государственным внебюджетным фондам, профсоюзным объединениям и объединениям работодателей, а также сроки размещения официальной статистической информации на официальном Интернет-сайте Тамбовстата составляют:

17.1. при электронной рассылке официальной статистической информации - не позднее 1 рабочего дня после срока подготовки официальной статистической информации;

17.2. при размещении официальной статистической информации на официальном Интернет-сайте Тамбовстата - не позднее 1 рабочего дня после срока подготовки официальной статистической информации;

17.3. при почтовой рассылке официальной статистической информации - не позднее 3 рабочих дней после выпуска информации; 

18. Максимальные сроки заключения соглашения об информационном взаимодействии по предоставлению официальной статистической информации или отказа в заключении такого соглашения составляют 30 дней, без учета времени ожидания подписания соглашения заявителем.

19. В письменном запросе о предоставлении официальной статистической информации, разрабатываемой в соответствии с федеральным планом статистических работ, должна указываться информация, позволяющая однозначно определить состав требуемых сведений (наименования статистических показателей) с указанием периода и динамики запрашиваемых статистических показателей, а также наиболее предпочтительный способ предоставления информации по запросу (по почте, электронной почте и т.п.).

Запрос о предоставлении официальной статистической информации подписывается ответственным должностным лицом с указанием фамилии, имени, отчества, телефона и адреса электронной почты исполнителя.

20. Для заключения соглашения об информационном взаимодействии по предоставлению официальной статистической информации, разрабатываемой в соответствии с федеральным планом статистических работ, необходимо направить письмо с предложением о заключении соглашения, подписанное руководителем (заместителем руководителя) органа или организации. В письме должна указываться информация, позволяющая однозначно определить состав требуемых сведений, период, за который необходима информация, наиболее предпочтительный способ предоставления информации (по почте, электронной почте и т.п.), желаемый срок действия соглашения, а также ответственное за подготовку проекта соглашения должностное лицо.

21. В предоставлении официальной статистической информации может быть отказано в следующих случаях:

21.1 по запросу невозможно однозначно определить состав запрашиваемых статистических показателей и временные интервалы запрашиваемых статистических показателей;

21.2. требуемая статистическая информация не разрабатывается в рамках федерального плана статистических работ;
21.3 запрашиваемая статистическая информация относится к информации ограниченного доступа (в соответствии с п. 9.2 Административного регламента), а орган или организация, направившая запрос, не обладают правами доступа к данной информации.

22. В предоставлении официальной статистической информации в рамках соглашения об информационном взаимодействии по предоставлению официальной статистической информации может быть отказано в случае непредставления документов, предусмотренных соглашением. 

III. Административные процедуры

23. Исполнение государственной функции по предоставлению официальной статистической информации включает в себя следующие административные процедуры:

предоставление официальной статистической информации по электронным каналам связи;

           предоставление официальной статистической информации посредством официального Интернет-сайта Тамбовстата;
           предоставление официальной статистической информации по письменному запросу;

           предоставление официальной статистической информации в рамках соглашения об информационном взаимодействии по предоставлению официальной статистической информации между Тамбовстатом, с одной стороны, и органами государственной власти Тамбовской области, территориальными органами федеральных органов государственной власти, органами местного самоуправления, судами, органами прокуратуры, ГУ ЦБ РФ по Тамбовской области, государственными внебюджетными фондами, профсоюзными объединениями и объединениями работодателей с другой стороны.
Предоставление официальной статистической информации
по электронной почте
24. В течение 1 рабочего дня после подготовки электронной версии официальной информации одобренной руководителем или заместителем руководителя Тамбовстата, электронная версия, передается начальником отраслевого отдела Тамбовстата, ответственного за его выпуск, в отдел информационных ресурсов и технологий Тамбовстата для электронной рассылки. 
25. Сотрудники отдела информационных ресурсов и технологий  Тамбовстата, ответственные за электронную рассылку официальной статистической информации, не позднее рабочего дня, следующего за поступлением подписанного комплекта документов, направляют подготовленную информацию адресату.
Предоставление официальной статистической

информации посредством официального

Интернет-сайта Тамбовстата

26. В течение 1 рабочего дня после подготовки электронной версии официальной информации, одобренной руководителем или заместителем руководителя Тамбовстата, электронная версия, передается начальником отраслевого отдела Тамбовстата, ответственного за его выпуск, в отдел информационных ресурсов и технологий Тамбовстата для размещения на официальном Интернет-сайте Тамбовстата. 
Электронные версии информации Тамбовстата размещаются на официальном Интернет-сайте Тамбовстата в виде публикаций, электронных таблиц, графических изображений в сроки, установленные планом выпуска информации. Все данные размещаются в форматах, позволяющих пользователю просматривать информацию на официальном Интернет-сайте и работать с ней на персональном компьютере с помощью стандартного офисного обеспечения.

Предоставление официальной статистической информации по запросу

27. Запрос на официальную статистическую информацию может быть доставлен посредством:

фельдъегерской связи;

почтовой связи;

курьерской доставки;

электронной почты с электронной подписью;

факсимильной связи. 

28. Регистрация документов. 

28.1. Полученный запрос регистрируется в административном отделе должностным лицом, ответственным за получение документов. На полученном запросе в правом нижнем углу первого листа проставляется регистрационный штамп (при направлении сведений по электронной почте запрос распечатывается), содержащий сокращенное наименование Территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Тамбовской области, сокращенное наименование документа, дату поступления и регистрационный номер. 

28.2. После регистрации запрос передается руководителю (ответственному заместителю руководителя) Тамбовстата. 

28.3. Регистрация и передача запроса осуществляются в день поступления запроса. 

29. Руководитель (заместитель руководителя) Тамбовстата в соответствии с его сферой деятельности (далее - руководитель) не позднее рабочего дня, следующего за поступлением запроса, назначает ответственный за предоставление официальной статистической информации отраслевой отдел Тамбовстата, устанавливает предельный срок исполнения поручения (который не может превышать сроки, указанные в п.16. Административного регламента), и направляет в назначенный ответственный отдел полученный запрос. 

В случае если запрашиваемая статистическая информация разрабатывается в нескольких отделах Тамбовстата, запрос, с указанием сроков предоставления информации, направляется в отдел статистики сводной и региональной информации, ответственный за обобщение статистических данных и подготовку сводных статистических работ.

30. Начальник отраслевого отдела не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса, назначает ответственного исполнителя для исполнения запроса. 

31. Ответственный исполнитель: 

31.1. в случае если запрос удовлетворяет критериям отказа в удовлетворении запроса, указанным в пп. 21-22 Административного регламента, в течение 2 рабочих дней, но не позднее срока, установленного руководителем, готовит отрицательный ответ на запрос, в котором указывается причина отказа в предоставлении информации;

31.2. в иных случаях не позднее, чем за 4 рабочих дня до истечения сроков, установленных руководителем, на основании имеющихся статистических баз данных подготавливает ответ на запрос и проект сопроводительного письма и передает подготовленный комплект документов начальнику отраслевого отдела.

32. Начальник отраслевого ответственного отдела не позднее рабочего дня, следующего за поступлением ответа на запрос, подписывает сопроводительное письмо и передает комплект документов:

32.1. в случае поступления задания непосредственно от руководителя на подпись руководителю;

32.2. в случае поступления задания от отдела статистики сводной и региональной информации начальнику указанного отдела. 

33. В случае если запрос направлен в отдел статистики сводной и региональной информации, начальник указанного отдела не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса, осуществляет следующие действия: 

33.1. в случае если запрос удовлетворяет критериям отказа в удовлетворении запроса, указанным в п.п. 21-22 Административного регламента, назначает ответственного исполнителя, который в течение 2 рабочих дней, но не позднее срока, установленного руководителем, готовит отрицательный ответ на запрос, в котором указывается причина отказа в предоставлении информации;

33.2. в случае если Тамбовстат не располагает необходимой для ответа на запрос информацией, но данной информацией располагает Росстат, в течение 1 рабочего дня направляет запрос вместе с сопроводительным письмом в Сводное подразделение центрального аппарата Росстата; 

33.3. в иных случаях делит запрос на части  в соответствии со спецификой деятельности отделов и направляет их в отделы с указанием срока подбора информации по запросу и составления отчета;

33.4. назначает сотрудника отдела статистики сводной и региональной информации, ответственного за обобщение информации, полученной от ответственных отделов Тамбовстата.

34. Ответственный исполнитель отдела статистики сводной и региональной информации в течение 2 рабочих дней после получения отчетов по частичным запросам от отраслевых отделов Тамбовстата, но не позднее срока, установленного руководителем, формирует обобщенный ответ на запрос, готовит проект полного сопроводительного письма и передает подготовленный комплект документов начальнику отдела статистики сводной и региональной информации.

35. Начальник отдела статистики сводной и региональной информации в течение 1 рабочего дня подписывает проект сопроводительного письма и передает комплект документов на подпись руководителю (заместителю руководителя) Тамбовстата. 

36. Руководитель (заместитель руководителя) Тамбовстата в течение 2 рабочих дней подписывает сопроводительное письмо и передает комплект документов в отдел, представивший документы на подпись.

Ответственный исполнитель в течение того же рабочего дня передает комплект документов в экспедицию или в отдел информационных ресурсов и технологий, в зависимости от способа наиболее предпочтительного для адресата. 

37. Ответственный за рассылку сотрудник экспедиции, либо  отдела информационных ресурсов и технологий не позднее рабочего дня, следующего за поступлением подписанного комплекта документов, направляет его адресату способом, указанным адресату. 

Предоставление официальной статистической информации в соответствии

с соглашением об информационном взаимодействии Тамбовстата 
с одной стороны, и органами государственной власти Тамбовской области, территориальными органами федеральных органов государственной власти, органами местного самоуправления, судами, органами прокуратуры, 
ГУ ЦБ РФ по Тамбовской области, государственными внебюджетными 
фондами, профсоюзными объединениями и объединениями работодателей, 
с другой стороны

Заключение соглашения об информационном взаимодействии по инициативе органов государственной власти Тамбовской области, территориальных органов федеральных органов государственной власти, органов местного самоуправления, судов, органов прокуратуры, ГУ ЦБ РФ по Тамбовской области, государственных внебюджетных фондов, профсоюзных объединений и объединений работодателей

38. Письмо с предложением о заключении соглашения об информационном взаимодействии по предоставлению официальной статистической информации Тамбовстата с одной стороны, и органов государственной власти Тамбовской области, территориальных органов федеральных органов государственной власти, органов местного самоуправления, судов, органов прокуратуры, ГУ ЦБ РФ по Тамбовской области, государственных внебюджетных фондов, профсоюзных объединений и объединений работодателей, с другой стороны, может быть доставлено посредством:

фельдъегерской связи;

почтовой связи;

курьерской доставки;

электронной почты с электронной подписью;

факсимильной связи.

39. Полученное письмо регистрируется в административном отделе должностным лицом, ответственным за делопроизводство, и в день получения направляется руководителю Тамбовстата. 

40. Руководитель Тамбовстата в течение 3 рабочих дней направляет письмо начальнику отдела статистики сводной и региональной информации Тамбовстата, ответственного за обобщение статистических данных и подготовку сводных статистических работ.

41. Начальник отдела статистики сводной и региональной информации не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления письма, назначает ответственного исполнителя.

42. Ответственный исполнитель:

42.1. в случае если запрос удовлетворяет критериям отказа в удовлетворении запроса, указанным в п.22 Административного регламента, в течение 3 рабочих дней готовит отрицательный ответ на запрос, в котором указываются причина отказа в заключении соглашения об информационном взаимодействии по предоставлению официальной статистической информации, а также предложения по составу информации, которая может быть предоставлена Тамбовстатом, и передает его начальнику отдела статистики сводной и региональной информации;

42.2. в иных случаях в течение 15 рабочих дней после поступления письма проводит рабочие согласования с начальником административного отдела, ответственного за юридическую экспертизу Тамбовстата и готовит проект соглашения, с указанием состава и сроков передаваемой статистической информации, срока действия соглашения, порядка предоставления информации и передает его начальнику отдела статистики сводной и региональной информации. 
43. Начальник отдела статистики сводной и региональной информации в течение 5 рабочих дней после поступления документов (предложений по изменению состава информации или проекта соглашения о предоставлении информации)  направляет их руководителю Тамбовстата на подпись.
44. Руководитель Тамбовстата в течение 3 рабочих дней подписывает представленные документы (принимает решение по изменению состава информации или проекту соглашения о предоставлении информации) и передает их начальнику отдела статистики сводной и региональной информации.
45. Начальник отдела статистики сводной и региональной информации не позднее рабочего дня, следующего за поступлением документов, передает их в экспедицию или отдел информационных ресурсов и технологий для направления их в орган государственной власти, представившей запрос.
46. Ответственный за рассылку сотрудник экспедиции или отдела информационных ресурсов и технологий не позднее рабочего дня, следующего за поступлением комплекта документов, направляет его адресату.  

47. Если из органа государственной власти, представившего запрос на заключение соглашения, поступают предложения по корректировке проекта соглашения либо новые предложения по заключению соглашения, то выполняются действия, указанные в п.п.39-46 Административного регламента.

48. Если из органа государственной власти, представившего запрос на заключение соглашения, поступает подтверждение о согласии на заключение соглашения на условиях, предложенных Тамбовстатом, то начальник отдела статистики сводной и региональной информации в течение 5 рабочих дней направляет проект соглашения начальнику административного отдела для юридической экспертизы документов. 

49. Начальник административного  отдела в течение 7 рабочих дней визирует проект соглашения и направляет его руководителю Тамбовстата.

50. Руководитель Тамбовстата в течение 5 рабочих дней подписывает соглашение со стороны Тамбовстата и направляет его в  отдел статистики сводной и региональной информации.

51. Начальник отдела статистики сводной и региональной информации направляет экземпляр согласованного соглашения об информационном взаимодействии заявителю (способом, указанным заявителем в качестве наиболее предпочтительного).

52. После поступления соглашения об информационном взаимодействии, подписанного органом государственной власти, направившим запрос, руководитель Тамбовстата назначает ответственного за предоставление статистической информации отраслевой отдел.
В случае если информация в соответствии с соглашением разрабатывается в нескольких отраслевых отделах Тамбовстата, запрос, с указанием сроков предоставления информации, направляется в отдел статистики сводной и региональной информации.
53. Дальнейшая разработка и предоставление информации осуществляются в сроки, предусмотренные в соглашении. 

IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции

54. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением государственной функции.

Текущий контроль за исполнением Административного регламента в отделе осуществляется начальником отдела.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, а также принятием решений ответственными лицами осуществляется руководителем (зам. руководителя) Тамбовстата.

55. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения государственной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения государственной функции.

Проверки полноты и качества осуществления государственной функции организуются на основании приказа руководителя Тамбовстата.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

Для проведения проверки полноты и качества исполнения государственной функции формируется комиссия, в состав которой включаются государственные служащие Тамбовстата.

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с приказом Тамбовстата.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

56. Ответственность государственных служащих Тамбовстата и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения государственной функции.

Персональная ответственность должностных лиц Тамбовстата закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, 
а также принимаемого им решения при исполнении
государственной функции

57. Решения сотрудников Тамбовстата, принятые в рамках исполнения государственной функции на основании Административного регламента, могут быть обжалованы органами государственной власти Тамбовской области, территориальными органами федеральных органов государственной власти, органами местного самоуправления, судами, органами прокуратуры, ГУ ЦБ РФ по Тамбовской области, государственными внебюджетными фондами, профсоюзными объединениями и объединениями работодателей (далее – органы или организации):

- вышестоящему должностному лицу Тамбовстата, в том числе руководителю Тамбовстата;

- в судебном порядке. 

58. Разногласия органов государственной власти по решениям сотрудников Тамбовстата, принятых в рамках исполнения государственной функции на основании Административного регламента, могут быть урегулированы путем обращения к руководителю Тамбовстата, а в случае непринятия решения - к руководителю Росстата. 

59. При обращении в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента получения обращения.

В случае если по обращению требуется провести проверку, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения жалобы автор обращения уведомляется письменно с указанием причин продления.

60. Обращение (жалоба) в письменной форме должно содержать:

- наименование органа или организации, которым подается жалоба, его местонахождение;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия).

Дополнительно могут быть указаны:

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых автор обращения считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые автор обращения считает необходимым сообщить.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе доводы.

Жалоба подписывается уполномоченным сотрудником органа или организации, которым подается жалоба.

61. В случае если в письменном обращении не указаны наименование органа или организации, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 
62. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению, о чем сообщается органу или организации, направившей обращение, если ее наименование и почтовый адрес поддаются прочтению.

63. В случае, если в письменном обращении органа или организации содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Тамбовстата вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с органом или организацией по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Тамбовстат. О данном решении уведомляется организация, направившая обращение.

64. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, органу или организации, направившей обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

65. В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, орган или организация вправе вновь направить обращение в Тамбовстат.

66. Полученная жалоба регистрируется в административном отделе должностным лицом ответственным за делопроизводство в день поступления жалобы. 

67. В день поступления жалоба направляется руководителю Тамбовстата. 

68. Руководитель Тамбовстата не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления жалобы, назначает ответственного исполнителя для рассмотрения жалобы.

69. Ответственный исполнитель: 

           в случае если жалоба удовлетворяет критериям отказа на основании изложенного в п. 64 Административного регламента, готовит ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы и  направляет его заявителю не позднее 3 рабочих дней с момента ее получения;

           в иных случаях производит рассмотрение жалобы в срок, не превышающий 30 дней с момента получения жалобы; 

в случае если обжалуемое действие (бездействие) или решение, принимаемое (осуществляемое)  должностным лицом Тамбовстата в ходе исполнения государственной функции противоречит положениям Административного регламента, принимает решение об удовлетворении требований автора обращения;

в иных случаях принимает решение об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется автору обращения наиболее предпочтительным для него способом, указанным в жалобе.

70. Органы или организации вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, действия или бездействие должностных лиц Тамбовстата в судебном порядке.

71. Представители органов или организаций могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, о противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц Тамбовстата, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении должностных лиц или нарушении ими служебной этики:

по номерам телефонов, указанным в п. 7  Административного регламента;

на официальный Интернет-сайт и по электронной почте Тамбовстата.

Сообщение от получателя исполнения Тамбовстатом государственной функции должно содержать следующую информацию:

наименование органа или организации, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действия (бездействие) которого нарушают права и законные интересы потребителя результатов исполнения государственной функции;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действий (бездействия).
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