	Приложение 1

к приказу Тамбовстата 

от 20.10.2021 г. № 98
                                            ДОЛЖНОСТЬ

федеральной государственной гражданской службы 

в отделе Территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Тамбовской области

1. Финансово-экономический отдел

Группа должностей

Должность 

Основные должностные обязанности

Старшая

Главный специалист-эксперт

1) Разработка плана-графика и изменение для внесения в план-график, публикация данных сведений в ЕИС.
2) Подготовка и отправка в ЕИС извещений о проведении закупок, документации о закупках и проектов контрактов, подготовка и направление приглашений на участие в выборе поставщика.
3) Ведение закупок и заключение контрактов
4) принятие участие в рассмотрении дел об обжаловании итогов выбора исполнения и подготовки информации для выполнения претензионно-исковой работы.
5) Проведение необходимых консультаций с поставщиками на этапе планирования закупок и участие в них с целью анализа конкурентной среды ;

6) другие обязанности по 44-ФЗ.
              7) владение методами финансового анализа информации, содержащейся в финансовой(бухгалтерской) отчетности, установление причинно-следственных связей изменений, произошедших в текущем периоде.
2. Административный отдел




	Группа должностей
	Должность 
	Основные должностные обязанности

	Старшая


	Старший специалист 2 разряда
	1) Организация и порядок деятельности комиссий по соблюдению требований к служебному поведению федеральных государственных служащих и урегулированию конфликта интересов.
2) Обеспечение правовых и функциональных основ деятельности подразделений кадровых служб государственных служащих и урегулированию конфликта интересов.
3) Обеспечение соблюдения государственными служащими ограничений, запретов и требований к служебному поведению.
4) Обеспечение предоставления государственными гражданскими служащими сведений о доходах, расходах, имуществе и обязательствах имущественного характера.
5) Обеспечение исполнения государственными служащими требований к предотвращению или урегулированию конфликта интересов.

6) Организация и порядок проведения проверок соблюдения служащими норм антикоррупционного законодательства.
              7) Проведение антикоррупционной экспертизы правовых актов и их проектов.              




3. Отдел сводных статистических работ и общественных связей.                          

	Группа должностей
	Должность 
	Основные должностные обязанности

	Старшая


	Старший специалист 1 разряда
	1) Подготовка и выпуск сборников для последующего представления органам власти и управления, СМИ, сторонним пользователям, проведение работы по популяризации статистики, укрепления ее имиджа и повышение статистической грамотности.
2) Подготовка ежемесячного плана и отчета мероприятий по работе со СМИ.
3) Подготовка пресс-релизов(аналитического материала по статистике региона, инфографика для размещения на официальном сайте Тамбовстата, СМИ.
4) Координация информационного наполнения и актуализация разделов официального Интернет-сайта Тамбовстата по всем вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
5) Обеспечение предоставления всем гражданам равного доступа к официальной статистической информации( за исключением информации, доступ к которой ограничен федеральными законами) путем ее опубликования в официальных изданиях Тамбовстата, средствах массовой информации и размещения для всеобщего доступа в ИТС « Интернет»

6) Подготовка материалов, освещающих деятельность Тамбовстата, в том числе выступлений руководства Тамбовстата, для размещения на официальном интернет-сайте Тамбовстата и социальных сетях.                       




